
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 

Als einer der größten und ältesten gemeinnützigen Wohnbauträger der Steiermark steht die GGW nach wie vor für 
Zuverlässigkeit, nachhaltiges Handeln und zeitgemäße Projektentwicklung. Werte wie Beständigkeit, Loyalität, Qua-
lität und Fairness prägen unser Unternehmensbild. Wir bieten familienfreundliche Dienstzeiten in einer krisenresis-
tenten Branche. Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n 
 

Assistenten/-in im Bereich Bauabteilung 
Vollzeit od. Teilzeit 

 

Aufgabenbereich:  
• Rechnungskontrolle Preisvergleichen, Preisverhandlungen etc.  
• Mitarbeit bei Massenermittlung für Ausschreibungen 
• Telefon, Schriftverkehr und Postbearbeitung  
• Vorbereitung für Objektübergabe, Endbegehung  
• Administrative Abwicklung von Versand, Anbotsprüfungen  
• Abwicklung von Sonderwünschen  
• Mängelbearbeitung und Evidenzhaltung 

 

Unsere allgemeinen Anforderungen: 
• abgeschlossene Ausbildung auf Maturaniveau 
• digitale Kompetenz, sehr gute EDV-Kenntnisse (z. B. MS Office), 
• Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Genauigkeit  
• schnelle Auffassungsgabe,  
• selbständiges, lösungs- und kundenorientiertes Arbeiten 
• Kommunikations- und Kontaktfreudigkeit 
• freundliches Auftreten 

 

Wir bieten ein familiäres und kollegiales Umfeld, flexible Arbeitszeiten und zusätzliche Goodies lt. KV. 
 

Für diese Position ist gem. Kollektivvertrag für die Angestellten der gemeinnützigen Wohnungswirtschaft Öster-
reichs ein monatlicher Bruttobezug ab EUR 2.569,70 auf Vollzeitbasis vorgesehen, darüber hinaus bieten wir eine 
marktkonforme Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Erfahrung (z.B. bei 6 anrechenbaren Dienstjahren 
würde das einen monatlichen Bruttobezug in der Höhe von € 2.970,90 bedeuten). 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte per Post oder an die Emailadresse office@ggw.at 
 

Hier bin 
ich zu Hause 
 

Gemeinnützige Grazer Wohnungsgenossenschaft 
registrierte Genossenschaft m.b.H. 

Neuholdaugasse 5, 8010 Graz | Telefon: 0316 / 8027-0 | Fax: 0316 / 8027-99 
www.ggw.at  |  office@ggw.at 
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